ZARZADZENIE NR 3/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JABLONOWO POMORSKIE

z dnia 4 stycznia 2021 r.

W sprawie sposobu stosowania i oznaczania akt sprawy dla klasy drugiego rz¢du o symbolu
klasyfikacyjnym 27 Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujacego w Urzedzie Miasta
i Gminy Jablonowo Pomorskie

Na podstawie § 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie
w zwiazku z § 4 ust. 11 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Kklasie drugiego rzgdu o symbolu klasyfikacyjnym 27 pn. ,,Zamdwienia publiczne” dokonuje
si¢ uszczegOlowienia hasta klasyfikacyjnego przez wyjasnienia iszczegdélowy komentarz na temat
rodzaju dokumentacji 1 sposobu jej prowadzenia, zgodnie z treScig zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
1 samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie odpowiedzialnych za
realizacj¢ zamowien publicznych.

§ 3. W postegpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego wszczgtych przed dniem 4.01.2021 r.
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 1/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Jabtlonowo Pomorskie z dnia
3 stycznia 2019 1.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 stycznia 2021 r.

Burmistrz Miasta i Gminy

Przemystaw Gorski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 3/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Kategoria
Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
akt
1 2 3 4 5 6 7
27 Zamowienia publiczne
Wyjasnienia, interpretacje,
opinie, akty prawne
270 dotyczace zagadnien z A
zakresu zamdwien
publicznych
Dokumentacja zamowien
271 publicznych BS
Jesli dokumentacja zawiera
Dokumentacja zamowien Umowe w _sprawie zamowienia
ublicznych o wartosci publicznego, okres
271.1.| PudneAly S B5 przechowywania wynosi B10
rownej lub przekraczajace lub dhuzej jesli zaméwienie bylo
kwote 130 000,00 ztotych wspoHinansowane ze $rodkow
Unii Europejskiej
Jesli dokumentacja zawiera
umowe w sprawie zamowienia
Dokumentacja zamowien publicznego, okres
271.2. publicznych o warto$ci B5 przechowywania wynosi B10
nizszej niz 130 000,00 zt lub dhuzej jesli zamowienie byto
wspotfinansowane ze srodkow
Unii Europejskiej
Pozostata korespondencja w
sprawie zamowien publicznych
prowadzona po zawarciu
umowy (np. wyznaczenie
Wspotpraca w zakresie terminu na: przekazanie placu
271.3. realizacji zaméwien B10 budowy, odbioru prac;
publicznych protokoly z czynnosci
odbiorowych; korespondencja z
inspektorem nadzoru lub
kierownikiem budowy;
naliczanie kar umownych itp.)
Rejestr zamowien
2714, ’publ_icznych 0 wartqéci ' B10
réwnej lub przekraczajacej
kwote 130 000,00 ztotych
Rejestr zamowien
271.5. publicznych o warto$ci B10
nizszej niz 130 000,00 zt
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271.6.

Sprawozdania z realizacji
zamoOwien publicznych

B10

272

Umowy zawarte w wyniku
postepowania w trybie
zaméwien publicznych

B10

272.1

Umowy zawarte w wyniku
postgpowania o udzielenie
zamdwien publicznych o
warto$ci rownej lub
przekraczajacej kwote
130 000,00 ztotych

B10

272.2

Umowy zawarte w wyniku
postgpowania o udzielenie
zamowien publicznych o
warto$ci nizszej niz
130 000,00 zt

B10

272.3.

Wspotpraca w zakresie
realizacji zawartych umow

B10

272.4.

Rejestr umow w sprawie
zamowien publicznych o
warto$ci rownej lub
przekraczajacej kwote
130 000,00 ztotych

B10

272.5.

Rejestr umow w sprawie
zamoOwien publicznych o
warto$ci nizszej niz
130 000,00 zt

B10

272.6.

Pozostata dokumentacja
w sprawie realizacji
zawartych umow

B10
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