ZARZADZENIE NR 6/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JABLONOWO POMORSKIE

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie oraz w miejsko-
gminnych jednostkach organizacyjnych i zakladach budzetowych Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie '""Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nizszej niz 130 000,00 z1'.

»Na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta i Gminy Jabtonowo
Pomorskie w zwigzku zart. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z2019r., poz.869ze zm.) oraz art.2 ust. |l ustawy zdnia
11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 2019 ze zm.), zarzadza si¢ co
nastepuje: ..

§ 1. Wprowadza si¢ ,Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci nizszej niz
130 000,00 zt”, stanowiacy zalgceznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie; Dyrektorow,
Kierownikéw 1 pracownikow miejsko-gminnych jednostek organizacyjnych oraz zakladow budzetowych,
do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego zarzadzenia i stosowania jego postanowien.

§ 3. Zobowiagzuj¢ osoby sprawujace funkcje kierownicze i zarzadzajace do przekazania, niniejszego
zarzadzenia, podlegtym im pracownikom oraz sprawowania nadzoru nad jego przestrzeganiem.

§ 4. Traci moc: Zarzadzenie nr 6/2019 Burmistrza Miasta 1 Gminy Jabtonowo Pomorskie z dnia
25.01.2019r. wsprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie oraz
w miejsko-gminnych jednostkach organizacyjnych i zaktadach budzetowych Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro”, Zarzadzenie nr 70/2019 Burmistrza Miasta 1 Gminy
Jabtonowo Pomorskie z dnia 08.10.2019 r. zmieniajace zarzadzenie nr 6/2019 zdnia 25.01.2019r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie oraz w miejsko-gminnych
jednostkach organizacyjnych izaktadach budzetowych Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
»Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej] wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000,00 euro” oraz Zarzadzenie nr 28/2020 Burmistrza Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie z dnia 13.03.2020 r. zmieniajgce zarzadzenie nr 6/2019 zdnia 25.01.2019r.
w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie oraz w miejsko-gminnych
jednostkach organizacyjnych 1zakladach budzetowych Miasta 1 Gminy Jabtonowo Pomorskie
»Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000,00 euro”.

§ 5. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych i niezakonczonych przed
dniem 01.01.2021 r. stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 stycznia 2021 r.

Burmistrz Miasta i Gminy

Przemystaw Gorski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 6/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
z dnia 4 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130 000,00 ZX.

Rozdzial I
Stowniczek
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
Z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towar6w i ustug, nawet jezeli jest ptacona na
rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

2) dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczego6lnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne i zaktady
budzetowe Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie, nieposiadajace wihasnych przepisow
wewnetrznych regulujagcych wydatkowanie srodkéw publicznych do kwoty 130.000,00 zt, a
wchodzace w sktad sektora finanséw publicznych lub finansowane ze Srodkdéw publicznych, w
szczegoOlnosci:

a) Centrum Kultury i Sportu w Jablonowie Pomorskim,

b) Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Jabtonowie Pomorskim,

c) Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Jabtonowie Pomorskim,
d) Przedszkole Samorzadowe w Jablonowie Pomorskim,

e) Szkota Podstawowa w Goralach,

f)  Szkota Podstawowa w Jabtonowie Pomorskim,

g) Szkota Podstawowa w Ptowezu,

h) Zaktad Ustug Komunalnych w Jabtonowie Pomorskim,

i)  Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jabtonowie Pomorskim;

4) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ lub organ odpowiednio
Burmistrza, Dyrektora lub Kierownika, ktory zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem
lub umowa jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym z wylaczeniem petnomocnikoéw
ustanowionych przez zamawiajacego. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢
pracownikom zamawiajacego, w formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego
Czynnosci;

5) komdrce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: dziat, oddziat, wydziat,
referat, zespol, biuro, samodzielne stanowisko, itd. wlasciwej merytorycznie i/lub
organizacyjnie za przeprowadzenie postgpowania;

6) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg cena lub kosztem,
na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych przez Zamawiajacego do dnia sktadania ofert;
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7) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie spetniaé funkcje
gospodarczg lub techniczna;

8) postepowaniu/postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé
postgpowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako
uporzadkowany cigg czynnos$ci, ktorych podstawa sg warunki zamdwienia ustalone przez
zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem;

9) protokole - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Zamawiajacego w formie
pisemnej, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdowienia;

10) razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ catkowitg oferty nizszg 0 co najmniej
30% od wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ushug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych w
terminie ofert niepodlegajacych odrzuceniu, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;

11) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy ,,Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt”;

12) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zataczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 ze zm.),
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

13) warto$¢ zaméwienia /warto$¢ szacunkowa zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta
staranno$cig;

14) $rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

15) umowie — nalezy przez to rozumieé pisemne Wzajemne zobowigzanie stron umowy majace na
celu ustalenie praw i obowigzkow, obejmujace cene lub koszt;

16) urzedzie — oznacza to Urzad Miasta i Gminy w Jabtonowie Pomorskim;

17) wustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami;

18) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamowien
publicznych;

19) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

20) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, wydatkujaca srodki publiczne na realizacje
zadan w imieniu i na rzecz Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie;
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21) zamoéwieniu/zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
mi¢dzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

22) zaproszeniu do skladania ofert — nalezy przez to rozumie¢ zachowanie Zamawiajacego
zmierzajace go pozyskania oferty od Wykonawcy, skutkujace przekazaniem albo
zamieszczeniem ogloszenia o zamdwieniu, przekazaniem zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do sktadania ofert.

Rozdziat 11
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty
budowlane o warto$ci szacunkowej zamowienia nizszej niz 130.000,00 zt netto.

2. Zamowienia s dokonywane z poszanowaniem zasad i na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym regulaminie.

3. Wydatki publiczne, ponoszone wskutek prowadzonych postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan;
4) z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

4. W celu unikniecia stosowania przepisow ustawy lub postanowien niniejszego regulaminu,
Zamawiajacy nie moze:

1) zaniza¢ warto$ci szacunkowej zamowienia,

2) dzieli¢ zamowienia na odrebne zamowienia, W celu uniknigcia tgcznego szacowania ich
wartosci.

5. Ograniczenie dostgpu do dokumentacji z postepowania lub z realizacji zamoéwienia publicznego
dopuszczalne jest wylacznie w przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami.

6. Wydatkowania $rodkoéw publicznych nalezy dokonywaé¢ w oparciu o aktualny limit wydatkow
wskazany w uchwale w sprawie budzetu Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie lub w planie
rzeczowo-finansowym jednostki.

7. W przypadku, gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote zabezpieczong przez Zamawiajacego
w budzecie lub planie rzeczowo-finansowym jednostki lub

2) zamdwienie nie jest ujete w budzecie lub planie rzeczowo-finansowym jednostki,

komoérka wnioskujgca jest zobowigzana uzyskaé potwierdzenie zabezpieczenia $rodkow
finansowych na realizacj¢ zamowienia odpowiednio od Skarbnika lub Gtéwnego ksiegowego
jednostki.

8. Pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ zamoOwienia zobowigzani sg do praworzadnego,
bezstronnego, obiektywnego i starannego prowadzenia postgpowania, na kazdym jego etapie.

9. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego, moze zada¢ od pracownikow innych komorek, jednostek i samodzielnych stanowisk
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wlasciwego sporzadzania sprawozdan z realizacji zamowien publicznych.

10. Dopuszcza si¢ realizacj¢ poszczegdlnych zadan przez osoby trzecie, tj. niebedace pracownikami
Zamawiajacego w sytuacji, gdy posiadaja one wiedzg specjalistyczna w zakresie realizowanego
zamOwienia niezbedng do sporzadzenia np. dokumentacji projektowo-kosztorysowej, opisu
przedmiotu zamowienia, oszacowania warto$ci zamowienia itp.

11. W przypadku postgpowan dotyczacych dostaw i/lub ustug zwigzanych z urzadzeniami
teleinformatycznymi, tj.  sprzgtem  komputerowym,  urzadzeniami  peryferyjnymi,
oprogramowaniem itp., przed wszczeciem postepowania niezbedna jest pisemna akceptacja
informatyka jednostki organizacyjnej potwierdzajaca, ze planowane dostawy i/lub ustugi beda
kompatybilne z wdrozong infrastruktura teleinformatyczna.

12. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonego na podstawie niniejszego regulaminu, odpowiadajg:

1) Kierownik Zamawiajgcego,

2) osoby odpowiedzialne za przygotowanie postgpowania,

3) osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania,

4) inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwigzane z postepowaniem.

13. Wszelkie rozliczenia finansowe Zamawiajacego z Wykonawcami beda prowadzone wytacznie
w walucie polskiej. Nie przewiduje si¢ rozliczen w walutach obcych. Cena ofertowa zawsze musi
by¢ okreslona w walucie polskiej (PLN).

14. Jezeli zlozono ofertg, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktory miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

15. Wykonawca sktadajac oferte, o ktorej mowa w ust. 14, ma obowiazek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowiazku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

16. Zamowienia finansowane lub wspotfinansowane ze srodkow zewngtrznych, w tym z projektow
i funduszy Unii Europejskiej, udzielane sa na podstawie Regulaminu z poszanowaniem zasad
i procedur, zawartych w przepisach i wytycznych odpowiednio ich dotyczacych, a wynikajacych
z aktow prawnych, umow lub innych dokumentéw majacych zastosowanie.

17. W przypadku realizacji zaméwien finansowanych lub wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, dokumentacja powinna zawiera¢ stosowne oznaczenie okreslajace, co najmniej
nazwe projektu i logotyp.

18. Dokumentacja postgpowania przechowywana jest we wlasciwej komorce organizacyjnej, ktora jest
odpowiedzialna za jej archiwizacj¢ do czasu przekazania jej do archiwum lub sktadnicy akt.

19. Dokumentacj¢ w sprawie zamowien publicznych oznacza si¢ 1 przechowuje zgodnie
z obowigzujacym w jednostce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, za wyjatkiem dokumentacji
dotyczacej realizacji zamowien finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, ktorych okres
przechowywania moze wynikaé¢ z odrebnych regulacji lub umow.
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Rozdzial 111
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie nalezy opisywaé w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa
konkurencje.

3. Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamowienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wlasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

4. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w budzecie lub planie
rzeczowo-finansowym jednostki na dany rok budzetowy i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na
jego realizacje.

Rozdzial IV
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia pracownik komorki wnioskujgcej
szacuje z nalezyta staranno$cia warto$§¢ zamowienia, w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania przepisow ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym jednostki.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia, zanizanie jego wartosci ani wybieranie sposobu
obliczania warto$ci zamowienia, w celu omini¢cia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych lub odpowiednich postanowien niniejszego regulaminu.

4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamowienia
w czeSciach, z ktorych kazda cze$¢ stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, wartoscia
zamoOwienia jest fagczna wartos$¢ poszczegolnych czesci zamoéwienia.

5. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ zgodnie z treScig Dziatu | rozdziat 5 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

6. Jezeli wyodrgbniona jednostka organizacyjna Zamawiajacego posiadajaca samodzielno$¢
finansowa udziela zaméwienia zwigzanego z jej wlasng dziatalnoscig, warto$¢ udzielanego
zamoOwienia ustala si¢ odrgbnie od warto§ci zamowien udzielanych przez inne jednostki
organizacyjne tego Zamawiajacego posiadajgce samodzielnos$¢ finansows.

Rozdzial V
Wszczecie i zakonczenie postepowania

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie z chwilag przekazania albo zamieszczenia ogloszenia 0
zamoOwieniu, przekazania zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert,
potencjalnym Wykonawcom. Postgpowanie konczy si¢ z chwilag zawarcia umowy na realizacje
zamOwienia albo jego uniewaznieniem.
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2. Polecenie przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamowienia moze by¢ przekazane
pracownikowi jednostki organizacyjnej przez jego bezposredniego przetozonego lub przez
Kierownika Zamawiajacego.

3. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, nalezy potwierdzic
zabezpieczenie srodkoéw finansowych na jego realizacje.

4. W przypadku, gdy zamoéwienie zostalo wczesniej zatwierdzone i jest zgodne z aktualnym planem
rzeczowo-finansowym jednostki, nie ma koniecznosci uzyskiwania dodatkowego potwierdzenia
zabezpieczenia §rodkow finansowych.

Rozdzial VI
Kryteria oceny ofert, badanie i ocena ofert.

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Kryteriami oceny ofert sa:
1) cena lub koszt albo
2) kryterium jakosciowe (kryteria jakosciowe) oraz cena lub koszt, w szczegdlnosci:

a) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne takich jak
dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

b) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktérych mowa w art.
94 ust. 1 ustawy;

c) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamowienia;
d) aspekty innowacyjne;

e) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg one mie¢ znaczacy wptyw na jako§¢ wykonania zaméwienia;

f) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumiaty.

4. Kryteria oceny ofert i ich opis nie moga pozostawia¢ zamawiajagcemu nieograniczonej swobody
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz umozliwiaja weryfikacje i poroéwnanie poziomu
oferowanego wykonania przedmiotu zamowienia na podstawie informacji przedstawianych w
ofertach.

5. Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.

6. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

8. Jezeli oferty otrzymaty taka sama ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob,
o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa
ceng lub koszt, z zastrzezeniem Ze nie moze by¢ ona wyzsza niz w pierwotnie zlozonych ofertach.
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9. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, wezwaé Wykonawce do uzupetnienia lub
poprawienia oswiadczen i/lub dokumentow oraz do zlozenia wyjasnien niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, w tym do oceny ztozonych ofert.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czgsci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert,
Zamawiajagcy moze zada¢ zlozenia wyjasnien, w tym dostarczenia dowodow dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub
kosztu spoczywa na Wykonawcy.

11. Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ negocjacje cenowe z Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte¢ w przypadku, gdy cena zlozonej oferty przekracza kwote jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

12. Zamawiajacy odrzuca oferte, jesli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostala podpisana przez osobg¢ (osoby) niewskazane do reprezentacji Wykonawcy we
wlasciwych rejestrach handlowych lub zawodowych lub przez osobe nieposiadajaca
stosownego petnomocnictwa;

3) zostata zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
niespetniajacego warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub ktoéry nie zlozyt w przewidzianym
terminie dokumentéw na wezwanie zamawiajacego,

4) jest niezgodna z tre$cig zaproszenia do sktadania ofert, w tym jest niezgodna z warunkami
zamoOwienia;

5) zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera razaco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub dokonana ocena
wyjasnien lub ztozone dowody potwierdzaja, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia;

7) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
8) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

9) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania ofertg lub poprawienie
omytki pisarskiej lub rachunkowej;

10) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta;
11) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat

wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta, jezeli Zamawiajacy zadat
whniesienia wadium, lub ztozyt wniosek o zwrot wadium;

12) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spelnia minimalnych wymagan okre$lonych przez
zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajagcy wymagat jej zlozenia;

13) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé¢ w inny sposob;

14) Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego, nie udzielit wyjasnien, nie ztozyl wymaganych
o$wiadczen lub dokumentows;

15) Wykonawca ztozyt os§wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace nieprawde lub wprowadzajace
Zamawiajacego w btad, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac;

16) Wykonaweca ztozyt dokumenty lub wyjasnienia, ktore w istotny sposob zmieniaja tre$¢ oferty,
w tym zaproponowane warunki realizacji zamowienia lub cene, z zastrzezeniem ust. 11,
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17) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia post¢gpowania.

Rozdzial VII
Procedura udzielania zaméwien o wartoS$ci szacunkowej
do kwoty 20.000,00 z1 netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamoOwienia jest
bezstronne, obiektywne i staranne dokonanie analizy wydatku, rozeznanie rynku w celu optymalnej
realizacji zamowienia oraz potwierdzenie zabezpieczenia srodkdéw finansowych na jego realizacje.

2. Udzielenie zamoéwienia nalezy dokona¢ w sposob celowy i oszczedny, w sposob umozliwiajacy
terminow3 realizacje¢ zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnigtych
zobowiazan.

3. Cenowe rozeznanie rynku mozna przeprowadzi¢ m.in. w oparciu o:
1) znajomos$¢ rynku lokalnego uzyskang w wyniku biezacej realizacji zakupow i ustug,
2) aktualne informacje handlowe pozyskane z Internetu,
3) posiadane oferty handlowe, katalogi itp.,
4)  kosztorys.

4. Rozeznanie rynku nie moze generowac kosztow niewspdimiernych do wartosci planowanego
wydatku.

5. Postepowanie w zakresie realizacji zamowienia przeprowadza w formie pisemnej lub ustnej,
pracownik merytorycznie odpowiedzialny lub powotana w tym celu komisja.

6. W celu realizacji zamowienia zaleca Si¢ korzysta¢ ze wzorow stanowiacych zataczniki do
niniejszego regulaminu, w szczegdlnosci zalacznik nr 1 oraz zalaeznik nr 2.

7. Zrealizowanie zaméwienia moze dokumentowaé odpowiednio: protokot, rachunek, faktura lub
inny dokument ksiegowy odpowiednio opisany.

8. Wylonienie Wykonawcy zamdéwienia moze nastgpi¢ w oparciu o procedure okre$§long w Rozdziale
VIII.

Rozdzial VIII
Procedura udzielania zaméwien o wartoS$ci szacunkowej
réwnej i przekraczajacej kwote 20.000,00 zt netto
1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny jest zobowigzany:
1) ustali¢ szacunkowsa warto$¢ zamowienia w formie pisemnej,
2) bezstronnie, obiektywnie i starannie dokona¢ analizy wydatku,

3) potwierdzi¢ zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacje zamowienia,
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4) przeprowadzi¢ rozeznanie rynku, a nastepnie zaprosi¢ do sktadania ofert takg liczbe
Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty,

5) udzieli¢ zamowienia w sposob celowy i oszczgdny, w sposdb umozliwiajgcy terminows
realizacje zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych
zobowigzan.

2. Zamawiajacy jest zobowiazany skierowac si¢ z zaproszeniem do ztozenia oferty, w co najmniej
jeden z ponizszych sposobow:

1) poprzez przekazanie zaproszenia do co najmniej 3 roéznych Wykonawcow mogacych
zrealizowac przedmiot zamowienia lub

2) zamiescic¢ zaproszenie do sktadania ofert na Swojej stronie internetowe;j (o ile takg posiada)
lub

3) zamiesci¢ zaproszenie do sktadania ofert na stronie Biuletynu Informacji Publicznej urzedu
w zaktadce zapytania ofertowe lub

4) upubliczni¢ zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej operatora platformy
zakupowej, w prasie lub w inny sposob zwyczajowo przyjety, za wyjatkiem tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego.

3. Jesli Zamawiajacy nie moze potwierdzi¢ istnienia na rynku co najmniej 3 potencjalnych
Wykonawcow, zaproszenie do sktadania ofert podlega upublicznieniu w jeden ze sposobow
okreslonych w ust. 2 pkt 2-4.

4. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu zaproszenia do sktadania ofert w sposob okreslony w ust. 2
pkt 2-4, poinformowac o wszczeciu postepowania znanych sobie Wykonawcow, ktorzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamoOwienia.

5. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, z okresleniem
przedmiotu zamowienia, terminem sktadania ofert oraz innych warunkow realizacji zamoéwienia,
jesli zostaty okreslone przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty.

7. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub w formie elektronicznej z zachowaniem
wyznaczonego terminu. Oferta musi zawiera¢ co najmniej: nazwe i adres Wykonawcy, nazwe
zamoOwienia oraz ceng.

8. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje wyznaczona w tym celu komisja w sktadzie co
najmniej 3 0sob.

9. Wybdr oferty najkorzystniejszej zatwierdza Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu w tej
sprawie pisemnego protokotu sporzadzonego przez komisj¢, wedtug wzoru zalacznika nr 4 do
regulaminu.

10. Wszystkie czynno$ci dotyczace przygotowania i realizacji postgpowania, sg dokumentowane
w formie pisemnej. Ponadto sporzadza si¢ adnotacje lub notatki stuzbowe potwierdzajace
zamieszczenie oraz usuniecie zaproszenia do sktadania ofert ze strony internetoweyj.

11. Podstawg udzielenia zamowienia jest pisemna umowa, ktorej tre$¢ zostata zatwierdzona przez
radce prawnego. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

12. Wzor protokotu przyjecia, przekazania, odbioru zrealizowanego zamoéwienia lub czesci
zamOwienia okresla zalgeznik nr 5 do regulaminu.

13. Podstawa do wyplaty nalezno$ci za nalezyte zrealizowanie zaméwienia jest dowod ksiegowy
w postaci faktury lub rachunku, wystawionego przez Wykonawce oraz sprawdzonego
1 zatwierdzonego przez upowaznionych pracownikow Zamawiajacego.
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14. Zamawiajagcy mozne korzystaé ze wzoru zaproszenia do sktadania ofert, ktory stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial IX
Warunki odstapienia od stosowania regulaminu
1. Zamawiajacy dopuszcza odstapienie od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu:
1) w przypadkach okreslonych w art. 10, 11 i 12 ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, w szczego6lnosci awaria, niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, bezpieczenstwa
lub mienia. Wowczas usunigcie awarii lub dokonanie naprawy nastepuje na podstawie ustnego
lub pisemnego zlecenia Kierownika Zamawiajacego;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, a spowodowana w szczegoélnosci:
wystapieniem sity wyzszej; zdarzeniem o nadzwyczajnym charakterze zewnetrznym,;
katastrofg; pozarem; powodzig; podtopieniami; wybuchami; atakami terrorystycznymi;
niepokojami spotecznymi; dziataniami wojennymi; wprowadzonymi stanami: wyjatkowymi,
nadzwyczajnymi, kleski zywiotowej, epidemiologicznymi, itp. Dokonywanie zakupow
bezposrednio zwigzanych z zapobieganiem, usuwaniem lub zwalczaniem ww. zdarzen
nastgpuje na podstawie ustnego lub pisemnego zlecenia Kierownika Zamawiajacego;

4) gdy na dwukrotne zaproszenie do sktadania ofert, ktore podlegato zamieszczeniu na stronie
internetowej, o ktorej mowa w rozdziale VIII nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione.
Wowczas Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia po negocjacjach cenowych z wybranym
przez siebie Wykonawca;

5) gdy zamowienie dotyczy zlecenia wykonania: dokumentacji projektowo-kosztorysowej robot
budowlanych lub specjalistycznych ekspertyz z zakresu budownictwa. Zamawiajacy moze
dokona¢ wyboru Wykonawcy, gwarantujacego terminowe i nalezyte wykonanie zamdwienia,
po negocjacjach cenowych;

6) w przypadku udzielania zamowien przez urzad, Wykonawcy spetniajagcemu tacznie nastepujace
warunki:

a) bedacego jednostkg organizacyjng lub zaktadem budzetowym Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie,

b) nad ktorym Burmistrz Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie sprawuje kontrole,

c) uktorego ponad 90% dziatalnosci dotyczy wykonywania zadan powierzonych jej przez
urzad,

d) uktoérego nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego.

2. Kazdy przypadek odstapienia, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga pisemnego uzasadnienia
i zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdzial X
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
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1) nie ztozono zadnej oferty;
2) ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cenag przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4)  zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada;
7) zinnych waznych powodow, gdzie postgpowanie wigzatoby si¢ z naruszeniem prawa,;

8) negocjacje cenowe, o ktorych mowa w Rozdziale VI nie doprowadzily do udzielenia
zamoOwienia.

2. Do czasu zawarcia umowy z Wykonawca, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie
o0 udzielenie zamowienia, jezeli S$rodki, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czg$ci zamdwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwos¢
uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana w zaproszeniu do sktadania
ofert.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postgpowania o udzielenie zamowienia przepisy niniejszego Rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio.

4. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcoéw podajac uzasadnienie.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcom nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w tym kosztow zwigzanych
7z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

1. W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia z wykorzystaniem zewngtrznej
platformy zakupowej lub platformy typu ,,e-katalogi”, postgpowanie dokumentuje si¢ w oparciu
o mozliwosci techniczne tej platformy i na podstawie regulaminéw okreslajacych zasady
korzystania z nigj.

2. Zamawiajacy jest zobowigzany prowadzi¢ rejestr zamowien, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 6
do niniejszego regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie obowigzujace
przepisy prawa.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt

\1\3“ §‘;: .~‘,';’ ZAMOWIENIE NA REALIZACJE
YV Y USLUGI/DOSTAWY/ROBOTY BUDOWALNEJ *
b ] SN Zdnia .ceeeeeeeneeneenennnnnnn. r
Jablonowo Pomorskie, dnia ................... r

1. Zamawiajacy:

Nazwa i adres:
NIP:

REGON:
E-mail:

Tel.

2. Wykonawca:

Nazwa i adres:
NIP:
REGON:

4. Miejsce realizacji zamoOwienia: ......... .. ...
Termin realizacji zamowienia: ............. ...

6. Warunki realizacji zamowienia: .............. ... ..

8. Warunki platno$ci: Wynagrodzenie za zrealizowanie zamoéwienia bedzie platne w terminie
................ dni, liczonych od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku, po nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamowienia.

9. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji / r¢kojmi *na okres co najmniej ..............
miesigcy, liczonych od dnia dostawy/odbioru.

10. Wykonawca w ramach gwarancji/rekojmi zobowigzany jest do usunigcia wszystkich stwierdzonych
wad i nieprawidtowo$ci w zwigzku z realizowanym zamoéwieniem w okresie do ................ dni,
liczonych od dnia zgloszenia stwierdzonej wady.

11. Wykonawca odpowiada za wszelkie uszkodzenia, ubytki, braki, zniszczenie, kradziez, itp. powstale
w trakcie zatadunku, transportu, roztadunku, montazu, ustawienia, oraz czynnosci zwigzanych z
usuwaniem wad 1 nieprawidlowos$ci zgltoszonych w okresie gwarancji/rekojmi.

12. W sprawach nieuregulowanych bedg miaty zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

13. Spory wynikte z realizacji niniejszego zamowienia zostang poddane pod rozstrzygnigcie sadu
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
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14.

15.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonano w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego i
Wykonawcy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych 0sobowych jest ...,
210 |- PP ;

inspektorem  ochrony danych osobowych jest p. Sylwia Osowska, kontakt:
iodo@jablonowopomorskie.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. .......................
RODO w celu/-ach zwigzanym/-ych z:

a) niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego z
wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (art.
2 ust. 1 pkt 1);

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym:

a) udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zakresie i na potrzeby
prowadzonego postepowania, tj: pracownicy Zamawiajacego, radca prawny
Zamawiajacego, pracownicy organow kontrolujacych i nadzorujacych Zamawiajacego
itd.;

b) administrator jest zobowigzany przekaza¢ dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa, w tym ustawy prawo zamédwien publicznych oraz ustawy o dostepie do
informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres co najmniej 5 lat w przypadku
uniewaznienia postgpowania lub 10 lat w przypadku zawarcia umowy, tj. zgodnie
z obowiazujacym w tut. jednostce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, a jezeli zamowienie
publiczne bylo w catosci lub w czgéci finansowane ze $rodkoéw europejskich, okres
przechowywania dokumentacji okres§la wlasciwa Instytucja Wdrazajaca/Zarzadzajaca;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedny do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i/lub zawarcia umowy;

konsekwencje niepodania danych osobowych beda skutkowaly niemoznoscia udziatu
w postepowaniu i/lub zawarcia umowy na realizacjg¢ zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany;

posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do danych osobowych; sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze narusza¢ integralnos$ci dokumentacji postepowania ani jej zalgcznikow; zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego; wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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10) nie przyshuguje Pani/Panu prawo do: usuniecia danych osobowych przed okresem okreslonym
w ust. 5; przenoszenia danych osobowych; sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

11) Wykonawca o$wiadcza, ze wypelit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
w celu realizacji niniejszego zamowienia.

* Niewlasciwe skresli¢

(podpis i pieczatka Zamawiajgcego) (podpis i pieczatka Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt

Nazwa (piecze¢c) Zamawiajgcego

Protokot
z rozeznania rynku i wyboru najkorzystniejszej oferty

INBZWE, OIS ceverereersressssss e R
PUPZEAMIOTU oo e
AN OW I A
Rodzaj
. J. . ustuga, dostawa, robota budowlana *

zamowienia:
Warunki TEIMIN TEANIZACHI ......oovooice s e
realizacji -

J FOrma pratnoSCL: ...
przedmiotu
zamowienia: Okres gwaranCji/TEKOJIMIL ...

Inne wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia: ...............................
Kryteria
oceny ofert: (Prosze wpisac nazwe kryterium oceny ofert i jego wartos¢ punktowq. W przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie
oceniat ofertg za pomocq roznych kryteriow oceny ofert (np. ,,cena brutto” i ,,okres gwarancji”)
nalezy wpisac sposob - wzor stosowany przy ocenie ofert).
W dniu ..o r. zadzwonilam/em*; wystalam/em e-mail*, w celu przeprowadzenia

rozeznania rynku, do nizej wskazanych potencjalnych Wykonawcéw, ktorzy zaproponowali
nastepujace warunki realizacji przedmiotowego zaméwienia publicznego:

Nazwa (firma) Wykonawcy Cena netto Cena brutto Inne kryteria
Lp. . )
oraz jej dane teleadresowe (w zb): (w zb): oceny ofert:
1.
2.
3.

W zwiazku z powyzszym, proponuj¢ udzieli¢ zamowienia publicznego Wykonawcy wskazanemu

W LD N0 e , ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.
Sporzadzil Zatwierdzil
........................ e

* Niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt

Nazwa i adres Zamawiajgcego Miejscowos¢ i data

Zaproszenie do skladania ofert
na realizacj¢ zamowienia publicznego

Przedmiot i warunki realizacji zamowienia:

1. Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na realizacj¢ zamowienia publicznego w zakresie: .................

(prosze wpisac: nazwe zamowienia, nr postepowania oraz opis przedmiotu zamowienia, w tym potrzebne

ilosci)
2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: ... 0godzinie ..o
3. Migjsce sktadania Ofert: ...............ccooiiiiii e
4. Forma sktadania ofert: ...
5. Sposob dostarczenia oferty do ZamawiajaCego: .. .....ooooviiiioiiiiiiii e
6. Termin realizacji ZAMOWICTIIA ...............c.ooviiiiiiiieiiii ottt
7. Miegjsce 1ealizacji ZAMOWICTHIAL .............cooviviiiiiiiiee ettt
8.  Wybdr oferty najkorzystniejszej nastapi w oparciu o nastepujace kryteria: ..o,

(prosze wpisac¢ nazwe/-y Kryterium/-éw oceny ofert i ich wartosé¢ punktowg)
9. Minimalny, wymagany przez Zamawiajgcego, okres gwarancji / rekojmi * na proponowany
tOWAL/USTUZE/TODOE WYTIOST: ... oo s

10. Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza * mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.

11. Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza * mozliwo$¢ powierzenia realizacji czesci lub catosci
zamowienia podwykonawcom.

12. Termin wazno§$ci oferty (prosze uzupetnic, jesli termin waznosci oferty jest inny niz 30 dni kalendarzowych
liczonych Od AN jej ZE0ZeRia): .................cco i

13. Termin i warunki pratnOSCI: ..ot

14. Pozostale istotne warunki okre$lone przez Zamawiajacego majace wptyw na sporzadzenie oferty:
(np. koniecznos¢ posiadania wpisu do wlasciwego rejestru: handlowego - CEIDG/KRS lub zawodowego;
posiadanie lub dysponowanie uprawnieniami, kwalifikacjami, sprzetem itp.)

15. Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl przepisow Kodeksu cywilnego.

16. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia o zwrot kosztow zwigzanych z uczestnictwem
W niniejszym postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.
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17.

18.

19.

Postgpowanie w zakresie udzielenia przedmiotowego zamodwienia publicznego jest prowadzone na
podstawie ,,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nizszej niz 130 000,00 zI”
obowiazujacego w miegjsko-gminnych jednostkach organizacyjnych i zaktadach budzetowych
Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na innym formularzu/druku, o ile ztozona oferta bedzie zawierata
wszystkie elementy okreslone przez Zamawiajacego w niniejszym zaproszeniu.

Imig¢ i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktow, w sprawie niniejszego zamowienia, ze strony
Zamawiajacego jest Pan/Pani: ...
el 78 MATL ...

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych W ...
JOSt AOTES oo, :

inspektorem ochrony danych osobowych jestp. ..., kontakt: ........................ ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ...
RODO w celu/-ach zwigzanym/-ych z:

a) niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym:

c) udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zakresie i na potrzeby
prowadzonego postepowania, tj: pracownicy Zamawiajacego, radca prawny
Zamawiajacego, pracownicy organow kontrolujacych i nadzorujacych Zamawiajacego

itd.

d) administrator jest zobowigzany przekaza¢ dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa, w tym ustawy prawo zaméowien publicznych oraz ustawy o dostepie do
informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres co najmniej 5 lat w przypadku
uniewaznienia postgpowania lub 10 lat w przypadku zawarcia umowy, tj. zgodnie
z obowiazujacym w tut. jednostce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, a jezeli zamowienie
publiczne bylo w catosci lub w czgéci finansowane ze $rodkoéw europejskich, okres
przechowywania dokumentacji okresla wiasciwa Instytucja Wdrazajaca/Zarzadzajaca;

obowiagzek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedny do wudziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i/lub zawarcia umowy;

konsekwencje niepodania danych osobowych beda skutkowaly niemozno$cia udziatu
w postepowaniu i/lub zawarcia umowy na realizacje zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany;

posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do danych osobowych; sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
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10)

wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien UMOwY 0raz
nie moze narusza¢ integralno$ci dokumentacji postepowania ani jej zalgcznikow; zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawne;j
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego; wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu prawo do: usuni¢cia danych osobowych przed okresem okre§lonym
w ust. 5; przenoszenia danych osobowych; sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik do zaproszenia

do skladania ofert nr ........... zdnia ...ccevennnnnnnnnn.
FORML,JLARZ OFERTOWY
NA REALIZACJE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO nr ...... pn.
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" (nazwa postgpowania)

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy lub pieczatka fIrmMOWA: ...

Dane osoby do kontaktow w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego:

TIMNIE 1 NAZWISKO: ..oooooi s s

I TU T TS G (=Y 13 {0 10O OO

AAOTES BMNAH et eees e e ettt 222ttt et e et

Proponuje realizacj¢ przedmiotowego zamowienia, zgodnie z ponizszym *:

Nazwa przedmiotu zamowienia/ Cena 2 Stawka Wartos¢
. . A Wartos¢ podatku
poszczegolne czesci oferowanego | J.m. | Ilos¢ | jednostkowa brutto
. netto (zt) VAT
asortymentu, parametry itp. netto (w zt) (W %) (w zh)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
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* Uwaga, kolumne nr 1-3 ww. tabeli wypelnia Zamawiajacy, pozostate kolumny wypetnia Wykonawca.

Pozostate proponowane przez mnie warunki realizacji przedmiotowego zamowienia:

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem si¢ z tre$cig zaproszenia do sktadania ofert i okre§lonymi w nim warunkami realizacji
przedmiotu zamowienia;

2. spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w zakresie opisanym
w zaproszeniu do sktadania ofert;

3. nie wnosz¢ zadnych zastrzezen do opisu przedmiotu zamowienia ani warunkow jego realizacji,
a zamowienie wykonam zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego;

4. posiadam informacje konieczne do przygotowania oferty i nalezytego wykonania zamoéwienia,
a wszelkie koszty realizacji zamowienia ujete w ofercie zostaly oszacowane w sposob
kompleksowy;

5. zlozona przeze mnie oferta bedzie / nie bedzie * prowadzita do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (tzw. odwrocony
VAT). W przypadku zaznaczenia ,,b¢dzie” Wykonawca zobowigzany jest: wskazaé¢ nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzity do powstania obowigzku
podatkowego; wskaza¢ wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku; wskaza¢ stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z
wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie:

6. zapoznalem si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajacego;

7. wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwiazanych z
prowadzonym postepowaniem;

8. oswiadczam, ze wypeklnilem obowiazki informacyjne, przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej nr L 119/1 tzw. ,,RODO”, wobec 0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego;

9. zobowigzuj¢ si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy z Zamawiajacym,
w terminie 1 w miejscu przez niego okreslonym;

10. wszystkie informacje podane w ofercie i zalacznikach do niej s aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad.

* (niewtasciwe skreslic)
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Zalacznikami do niniejszego formularza, stanowiacymi integralna czes$¢ oferty sa: (prosze wpisac)

(mlejscowosc dam) .. (pOdeSWykonaWCy)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt

PROTOKOL
POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiot (NQZwa) ZAMOWICTIIAL ..............cooiiiiiiiiiiiee et

2. Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana *
Szacunkowa warto$¢ zamowienia bez podatku od towaréw i ustug: ... zt.

4. Sktad komisji wyznaczony przez: Kierownika Zamawiajgcego/Kierownika komorki wnioskujacej,
do przeprowadzenia postepowania, oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej:

)
)
3 e
5. Zaproszenie do skladania ofert skierowano:
1) w dniu . do nizej wymienionych potencjalnych Wykonawcow realizacji
zamowienia:
L Nazwa (firma) Wykonawcy oraz jej dane Sposz(;b fg;:;‘r:?ma
P: teleadresowe (adres siedziby, adres e-mail) . ap P
(osobiscie, e-mail, list itp.)
1.
2.
3.
2) wdniu ... poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego, (prosze
WPISAC QATES SIFOMY). ..o

3) Do protokotu nalezy dotaczy¢ kopie potwierdzajace przekazanie/upublicznienie zaproszen np.
wydruk przestanego e-mail zawierajace adres poczty elektronicznej Wykonawcey, zwrotne
potwierdzenie odbioru przesylki listowej, wydruk potwierdzajacy zamieszczenie zaproszenia na
stronie internetowej opatrzony data i podpisem itp.

6. Termin sktadania ofertuptyngtwdniu ... ogodzinie..........................

(Prosze wpisacé nazwe kryterium oceny ofert i jego wartos¢ punktowg. W przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie oceniat
oferte za pomocq roznych kryteriow oceny ofert (np. ,,cena brutto” i ,,okres gwarancji”) nalezy wpisac¢ sposob - wzor
stosowany przy ocenie ofert).

8. W wyznaczonym terminie ztozono nastgpujace oferty:

Id: C32C126D-2BA0-4A85-8FE7-5F3518842D24. Podpisany Strona 21 z 24



Lp.

Nazwa (firma) Wykonawcy
oraz jej dane teleadresowe

Cena netto Cena brutto Inne kryteria
(w zb): (w zb): oceny ofert:

9.

Badanie i ocena ztozonych ofert:

Wykonawcy oraz jej
dane teleadresowe lub
numer oferty zgodnie z

ust. 8 protokotu

Czy oferta speknia
Nazwa (firma) warunki udzialu w
postepowaniu okre§lone
przez Zamawiajacego w
zaproszeniu do skladania

Przyznana punktacja za
kryteria wskazane w
zaproszeniu do skladania
ofert
(prosze wpisa¢ nazwe kryterium i
liczbe uzyskanych punktow za
kazde kryterium):

Laczna liczba
punktéw
uzyskanych
przez oferte

10. Informacje o ofertach odrzuconych z postgpowania:

Nazwa (firma) Wykonawcy

Uzasadnienie odrzucenia oferty

11.
1)

2)
12.

13.

W zwiazku z powyzszym Komisja wnioskuje o:

udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego (prosze wpisaé nazwe Wykonawcy):

uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia *.

Uzasadnienie dokonanego wyboru lub uniewaznienia: .....................ccccoooioiioioooeeeeee e

Informacje dodatkowe lub wniesione uwagi KOMISji: ...,

Podpisy cztonkéw Komisji:

* niewlasciwe skreslic¢

Zatwierdzam:

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt

PROTOKOL
przyjecia/przekazania/odbioru * zrealizowanego zaméwienia/cze$ci zamdéwienia *
1. NAZWE ZAMOWICTIIAL ... ssese e
2. ZAMAWIAJGCY: ...ooveooiieeee oo
Be WIWKONAWCE: ...t

4. Imie i nazwisko osoby/osdb/cztonkéw komisji dokonujacej/-ych czynnosci odbioru zaméwienia:

5. Stwierdza si¢, ze zamowienie zostalo wykonane: ZGODNIE * / NIEZGODNIE *

Z zamoOwieniem / Umowg * NUMET ...............c.ccooooveviiveiriieenn, zdnia ...

6. Stwierdzone nieprawidtowos$ci lub uwagi dotyczace realizacji/dostawy przedmiotu zamoéwienia:
) e

o

* niewtasciwe skresli¢
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Rejestr zamowien publicznych w roku ...

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o warto$ci nizszej niz 130 000,00 zt

YT 17 17 ey PO PSSP PPN

(Oznaczenie dokumentacji zamowien publicznych zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem AKt) .............c.ccooiiiiiiiii it iii it e e e

Kat. B-10

Lp.

Numer
zamowienia

Nazwa (przedmiot)
zamowienia/
zadania

Data
zamowienia

Dane dotyczace
umowy/zlecenia

(numer umowy i
data zawarcia)

Nazwa i adres Wykonawcy,
z ktorym zawarto
umowe/zlecenie

Wartos¢
zamoOwienia (w zl)

Planowana
data
zakonczenia

Cena
netto

Cena
brutto

realizacji
zamowienia/
zadania

Uwagi

10.
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