Plan kontroli wewnetrznej w Miescie i Gminie Jabtonowo Pomorskie na rok 2022

L.p.

Kontrolowana jednostka
organizacyjna/komorka
organizacyjna

Planowana tematyka kontroli

Przewidywany
termin
kontroli

Urzad Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie/IIPP

. Realizacja obowigzkdw archiwizacyjnych

na stanowiskach pracy w Referacie
Inwestycji, Infrastruktury i Planowania
Przestrzennego, w tym obieg dokumentéw
w referacie, dokumentowanie
prowadzonych spraw i przygotowywanie
dokumentacji do przekazania do archiwum
zaktadowego.

. Sprawowanie przez kierownika referatu

nadzoru nad realizacjg powierzonych
pracownikom zadan i obowigzkéw.

Luty-marzec

Urzad Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie/ORG

. Realizacja obowigzkéw archiwizacyjnych

na stanowiskach pracy w Referacie
Organizacyjnym, w tym obieg
dokumentéw w referacie,
dokumentowanie prowadzonych spraw
i przygotowywanie dokumentacji do
przekazania do archiwum zaktadowego.

. Sprawowanie nadzoru przez kierownika

referatu nad realizacjg powierzonych
pracownikom zadan i obowigzkow.

Kwiecien-maj

Urzad Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie/USC
i SO

. Realizacja obowigzkdw archiwizacyjnych

na stanowiskach pracy w Referacie Urzedu
Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich,
w tym obieg dokumentéw w referacie,
dokumentowanie prowadzonych spraw

i przygotowywanie dokumentacji do
przekazania do archiwum zaktadowego.

. Sprawowanie nadzoru przez kierownika

referatu nad realizacjg powierzonych
pracownikom zadan i obowigzkéw.

Wrzesien-
pazdziernik




